
Pernyataan Pelaku Usaha: 
Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa Kantor Kementerian 
Agama Kota Yogyakarta berhak sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak 
Pelaku Usaha yang akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan Kantor Kementerian Agama 
Kota Yogyakarta dimaksud Pelaku Usaha membebaskan Kantor Kementerian Agama Kota Yogyakarta dari segala tuntutan 
dan gugatan dalam bentuk apapun. 
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PENGUMUMAN REQUEST FOR QUOTATION (RFQ) DAN     

PERMINTAAN PENDAFTARAN 
CALON PENYEDIA RENCANA PENGADAAN BARANG/JASA 

PENYELENGGARAAN IBADAH HAJI YANG BERSUMBER DARI NILAI MANFAAT DAN DANA EFISIENSI 
TAHUN 1443 H/2022 M 

 
PENGADAAN LAPTOP 3 UNIT 

Nomor :  4193 /Kk.12.05/5/KS.01.3/10/2022 
 

Dalam rangka persiapan pemilihan calon penyedia barang/jasa melalui Pengadaan Langsung 
di lingkungan Kantor Kementerian Agama Kota Yogyakarta, bersama ini kami sampaikan rencana 
pengadaan, sebagai berikut: 

 

Nama Paket Pekerjaan : Pengadaan Barang/Jasa  Metode Pengadaan Langsung 
PENGADAAN LAPTOP  3   UNIT 
 

Ruang Lingkup Pekerjaan : Penyedia dalam pelaksanaan pekerjaan ini bertanggung 
jawab untuk Pengadaan Laptop 3 Unit yang mencakup: 
Dengan adanya sarana Studio produksi audio visual di 
kemenag kota Yogyakarta memiliki beberapa tujuan 
diantaranya: 
1. Menunjang produksi audio visual guna sebagai 
media sosialisasi kepada masyarakat. 
2. Memberikan wadah bagi lebaga – lebaga dibawah 
kemenag untuk publikasi kepada masyrakat melalui media 
audio visual. 
3. Mengoptimalkan konten media social kemenag kota 
Yogyakarta. 
4. Mensyiarkan program – program kemenag secara 
lebih cepat dan efisien melalui media audio visual. 
 

Kebutuhan Tenaga 
Ahli/Personil 

: Penyedia terpilih wajib menyediakan 3 (tiga) orang Tenaga 
Ahli/Personil, dengan kualifikasi: 
a. 1 (satu) orang Tim Leader (Ketua Tim), dengan kualifikasi: 
- Pendidikan minimal strata dua (S-1) segala jurusan; 
- Berpengalaman minimal 10 tahun dibidang Pengadaan 

Laptop; dan 
- Memiliki sertifikasi yang sesuai. 
b. 1 (satu) orang Pelaksana, dengan kualifikasi: 
- Pendidikan minimal strata dua (S-1) segala jurusan; dan 
- Berpengalaman minimal 10 tahun dibidang Pengadaan 

Laptop. 
c. 1 (satu) orang Ahli K3 (Anggota Tim/Admin), dengan 

kualifikasi: 
- Pendidikan minimal strata dua (S-1) segala jurusan; dan 
- Berpengalaman minimal 5 tahun di bidang Pengadaan 
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Laptop 

Syarat Izin Usaha   

Waktu Pelaksanaan 
Pekerjaan 

 terlampir 

Keluaran (Output)  Sesuai KAK 

Perkiraan Maksimal Biaya  Sesuai KAK 

   

   

Mengingat proses pengadaan akan dilaksanakan Kantor Kementerian Agama Kota 
Yogyakarta, maka bagi Para Pelaku Usaha yang kompeten dan berminat mengikuti proses 
pengadaan, dapat langsung menyampaikan Perkiraan Harga/Biaya kepada pejabat pengadaan melalui 
email buyung.iqbal1504@gmail.com paling lambat pada hari Senin, 07 November 2022 Pukul 09.00 
WIB dengan Subject: Pendaftaran Pengadaan Peralatan Studio Mini 1 Pkt. Pelaku Usaha yang 
memiliki pengalaman yang paling sesuai dan menyampaikan perkiraan harga/biaya yang dinilai 
terbaik, akan dipertimbangkan untuk diundang memasukkan penawaran sesuai dengan jadwal 
pelaksanaan pengadaan langsung. Perkiraan harga/biaya yang disampaikan Pelaku Usaha ini bukan 
merupakan Dokumen Penawaran dan bukan pengakuan/pengesahan (endorsement) atas kebenaran 
dan keabsahan proses pengadaan barang/jasa dan/atau penunjukan pemenang penyedia 
barang/jasa. 

 
Adapun rencana jadwal proses pengadaan, meliputi : 

 
No 

 
TAHAPAN 

JADWAL 

Hari/Tanggal 
Waktu Mulai Akhir* 

  

1. Pendaftaran Pelaku Usaha 

 
Rabu – Selasa,  26 
Oktober – 01 
November 2022 

 
 

 
Rabu, 08.00 WIB 

 
 

 
Selasa, 12.00 WIB 

2.  Verifikasi Data Pelaku Usaha 

3. 
Pembuktian Kualifikasi untuk 
menjadi Pelaku Usaha  

 

4. 
Pengumuman RFQ/RFI 
(Vendor Survey) 

 
Rabu – Kamis,  
01– 02 
November 2022 

 

 
Rabu, 08.00 WIB 

 

 
Kamis, 12.00 WIB  

5. 
Penyampaian  Perkiraan 
Harga/Biaya oleh  Pelaku 

Usaha 
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No 

 
TAHAPAN 

JADWAL 

Hari/Tanggal 
Waktu Mulai Akhir* 

  

 
6. 

Pemasukan dan Pembukaan 
Dokumen Penawaran bagi 
Pelaku Usaha Terpilih 

Jum’at -Senin, 
04 – 07 
November 
2022 

 
Jum’at, 08.00 

WIB 

 
Senin, 09.00 WIB 

 
7. 

Evaluasi, Klarifikasi Teknis 
dan Negosiasi Harga 

Senin – Rabu, 
07 – 9 
November 
2022 

 
Senin, 09.00 WIB 

 
Rabu, 23.59 WIB 

8. Penandatanganan SPK 
Kamis, 
10 November 
2022 

08.00 WIB 17.00 WIB 

 

Keterangan: 
*= Bagi Pelaku Usaha yang tidak dapat memenuhi/melengkapi data/dokumen yang dipersyaratkan 
sesuai batas akhir waktu yang telah ditentukan untuk setiap tahapan, maka tidak akan 
diproses/diikutsertakan pada tahapan selanjutnya. Petunjuk singkat dan persyaratan umum 
pendaftaran dapat dilihat pada Lampiran Pengumuman ini. 

 

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih.  

Yogyakarta, 26 Oktober 2022 

TTD 
 

Pelaksana Pemilihan  
Pejabat Pengadaan pada  
Kantor Kementerian Agama Kota Yogyakarta 
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Lampiran Pengumuman 
Nomor : 4193/Kk.12.05/5/KS.01.3/10/2022 
Tanggal : 26 Oktober 2022 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

No.

1

2

3

4

5

6

A formulir 1771-V (Lampiran V SPT Tahunan bagian B)

b formulir 1771-V (Lampiran V SPT Tahunan bagian A)

C Lampiran Khusus (neraca) SPT  Tahunan

d Lampiran Khusus (penyusutan) SPT Tahunan

E formulir 1771-III (Lampiran III SPT Tahunan-kredit pajak dalam negeri)

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

PETUNJUK SINGKAT DAN PERSYARATAN UMUM

semua kontrak di data pengalaman perusahan

BA serah terima kontrak-kontrak diatas

kontrak   yang sedang dilaksanakan

laporan kemajuan pekerjaan terakhir kontrak diatas

Panitia/Pejabat  pengadaan  harus  mengkomunikasikan  kepada  calon  penyedia 

barang/jasa pada saat penjelasan dokumen lelang bahwa ke-18 dokumen tersebut akan 

diminta untuk keperluan   pembuktian   kualifikasi   sebelum   penetapan   calon   pemenang.      

Hal   ini merupakan salah satu bentuk ejawantah transparansi dari panitia/pejabat pengadaan 

dan sekaligus sebagai salah satu upaya mendorong akuntabilitas para penyedia barang/jasa 

dalam proses pengadaan barang/jasa.

KTP Personil Yang akan digunakan

SK Pengangkatan personil

Daftar Riwayat Hidup personil

ijazah/sertifikat personil

STNK, BPKB atau surat kepemilikan lain peralatan yang dimiliki

SK  pengangkatan komisaris dan direksi

SPT Tahunan wajib pajak badan beserta lampirannya, minimal:

NPWP

SSP PPh badan

SPT Masa PPH pasl 22,23, dan 21/26 serta PPN

Nama dokumen asli dan pendukung

SIUP/IUJK/TDP atau NIB

Akta Pendirian

Akta Perubahan Terakhir

KTP Komisaris dan Direksi
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Kamis Jumat Sabtu Minggu Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Minggu Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Minggu Senin Selasa Rabu Jumat

27/10/2022 28/10/2022 29/10/2022 30/10/2022 31/10/2022 01/11/2022 02/11/2022 03/11/2022 04/11/2022 05/11/2022 06/11/2022 07/11/2022 08/11/2022 09/11/2022 10/11/2022 11/11/2022 12/11/2022 13/11/2022 14/11/2022 15/11/2022 16/11/2022 09/12/2022

1
PENETAPAN METODA, KAK DAN JADWAL 

PENGADAAN (PA/KPA)

2 PENETAPAN PANITIA PENGADAAN (PA/KPA)

3
PENETAPAN SPESIFIKASI TEKNIS, HPS DAN 

DRAFT KONTRAK (PPK)
PPK

4
PENYUSUNAN DOKUMEN PEMILIHAN (TERMASUK 

JADWAL)

5
SURVEY HARGA BAIK MELALUI ELEKTRONIK 

ATAU NON ELEKTRONIK

6
PERMINTAAN PENAWARAN KEPADA 2 PENYEDIA 

BARANG/JASA

7 PEMASUKAN PENAWARAN

8 EVALUASI PENAWARAN 

9
KLARIFIKASI TEKNIS DAN NEGOSIASI 

HARGA/BIAYA

10 USULAN KEPADA PPK UNTUK PENERBITAN SPK

11 PENERBITAN SPK

12 PELAKSANAAN KEGIATAN

Yogyakarta, 26 Oktober 2022.

Pejabat Pengadaan

Ir. Buyung Muhammad Iqbal, S.T, M.Eng

PENGADAAN  PEKERJAAN PENGADAAN LAPTOP  3   UNIT

PA/KPA

PPK

HARI KE

30 Hari Kalender

PEJABAT 

PENGADAAN

JADWAL PENGADAAN LANGSUNG 

PENGADAAN  PEKERJAAN 51231661 DUKUNGAN PEMBINAAN LAYANAN MANASIK SEPANJANG TAHUN

NO TAHAPAN KEGIATAN KETERANGAN


